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Istituto Comprensivo “®. Stomeo - G. Zimbalo”
Scuola Secondaria di 1° Grado - Primaria e dell’Infanzia

Via Siracusa, 2ona 167 B -73100 LECCE

Dirigente scolastico: 0832/314083 segreteria 0832/317802 0832/ 306002 fax 0832/395002 —
leic882003@istruzioneit  |eic882003@pac.Istruzione.it

Cod. Mecc. LEICB82003 - Distretto Scolastico n® 36 - C.F. 93073750759

LC. *STOMEO - G. ZIMBALO"- LECCE
Prot. 0008211 del 12/10/2018
07 {Uscita)

Al collaboratori del plesso di Scuola Primaria di Via Carrara
Sig. Maci Antonio

Sig. Memaj Artur

At collaboratori del Plesso di Scuola Infanzia di Via Carrara
Sig.ra Costantino Chiara

Sig. Arseni Vitale

Oggetto: Cambio orario di servizio e compiti spettanti

VISTO il Piano delle attivita dell’a.s. 2018/2019 adottato con Provvedimento del Dirigente

scolastico Prot. 7864 del 05/10/2018;
Tenuto conto della riduzione delle unita di personale LSU accantonate per ’a.s. 2018/2019 e del nuovo
Piano delle attivitd del Personale LSU dislocato solo nel Plesso di Scuola Primaria di

Viale Roma,
RITENUTO di dover adeguare il Piano di Lavoro per venire incontro alle esigenze dell’Istituto

Comprensivo;
Si comunica al personale che a partire da Lunedi 15/10/2018 seguir il auovo orario di servizio e

svolgera i compiti allegati. _




SCUOLA PRIMARIA “LE VELE” — VIA CARRARA (PRIMO PIANO)
COLLABORATORE SCOLASTICO
SIG. MACI ANTONIO

Funzioni Compiti

AULE, SEZIONI Controllo e Pulizia delle N. 5 Aule della Scuola Primaria del 1°
Piano del Plesso di Via Carrara durante ’attivita didattica.

CORRIDOI, WC Conh‘otl;ra ¢ pulizia dei Bagni degli alunni, Bagni docenti durante
Pattivitd didattica.
VIGILANZA Vigilanza dell’ingresso/Uscita degli Alunni, dei Genitori ed

estranei (si ricorda il divieto di accesso alle aule durante ’orario
scolastico); Segnalazione, con tempestivita all’Ufficio dei Guasti
alle strutture e agli arredi; Controllo, prima della chiusura della
scuola, che le Juci delle aule e dei vari altri locali siano spente e
tutte e porte ¢ le finestre siano chiuse e che all’esternc non siano
rimasti spppellettili, oggetti vari,

AULE Pulizia aule ala non utilizzata in caso d’uso.

LABORATORI Pulizia Iaboratorio musicale, laboratorio scientifico, Iaboratorio
artistico e dell’atrio relativo.

PULIZIA SPAZI ESTERNI Verifica guotidiana degli spazi esterni, riordino e pulizia.

del Plesso di Via Carrara. (Le chiavi nott devono mai essere
consegndte a personale estraneo se non previa autorizzazione del
Dirigentg Scolastico)

CHIAVI CustodiE Riordino e verifica periodica delle chiavi di tutti i locali

SERVIZIO ESTERNO Servizio i consegna posta e circolari ai plessi in orario dalle 9.45
' alle 11.45. '
PALESTRA Pulizia corridoio di accesso degli alunni, spogliatoio, WC, sala
palestra durante 1’attivita didattica degli alunni delle aule di
propria competenza

Il collaboratore che svolge il secondo turno si occupera della
pulizia delle aule, dei bagni, dei cormridoi delle classi con tempo
prolungato sia che sono al Piano terra che al Primo piano
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SCUOLA PRIMARIA “LE VELE” - VIA CARRARA (PIANO TERRA)

COLLABORATORE SCOLASTICO

SI1G. MEMAJ ARTUR

Funzieni

Compiti

AULE, SEZIONI

Pulizia Archivio, aula medica e sala professori Piano Terra.
Controllo e vigilanza delle n. 4 Aule di Scuola Primaria, del
Piano Terra del Plesso di Via Carrara durante attivitd didattica,
Pulizia dell’Atrio d’ingresso del Piano Terra.

CORRIDOIL, WC

Controllo e vigilanza e pulizia dei Bagni degli alunni, Bagni
docenti, corridoi durante Pattivitd didattica.

LABORATORI

Pulizia del Laboratorio Informatico e deli’auditorium.

VIGILANZA

Vigilanza dell’ingresso/Uscita degli Alunni, dei Genitori ed
estranei (si ricorda il divieto di accesso alle aule durante 1’orario
scolastico); Segnalazione, con tempestivita all’Ufficio dei Guasti
alle strutture ¢ agli arredi; Controllo, prima della chiusura della
scuola, che e luci delle aule e dei vari altri locali siano spente e
tutte le porte e le finestre siano chiuse e che all’esterno non siano
rimasti suppellettili, oggetti vari.

PULIZIA SETTIMANALE

Pulizia della Biblioteca.

PALESTRA

Pulizia corridoio di accesso degli alunni, spogliatoio, WC, sala
palestra durante 1attivitd didattica degh alunni delle aule di
propria competenza

CHIAVI

Custodia, Riordino e verifica periodica delle chiavi di tutti i locali
delle Sezioni di Infanzia e defla Scuola Primaria. (Le chiavi non
devono mai essere consegnate a personale estraneo se non previa
autorizzazione del Dirigente Scolastico) -

Il collaboratore che svolge il secondo tumo si occuperd della
pulizia delle aule, dei bagni, dei corridoi delle classi con tempo
prolungato sia che sono al Piano terra che al Primo piano
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SCUOLA INFANZIA “LE VELE” - VIA CARRARA

COLLABORATORE SCOLASTICO
SIG. ARSENI VITALE

Funzioni

Compiti

AULE, SEZIONI

Pulizia dell’aula Sez. G ¢ della sez. I che accolgono gli alunni di
Scuola dell’infanzia nel Plesso di Via Carrara. Pulizia dell’ Atrio
adiacente alle aule.

CORRIDOIL WC

Pulizia bagno dei docenti. Pulizia Atrio.

MENSA

A turno con la collega di Plesso Pulizia giornaliera del corridoio
e dell’ Aula mensa della Scuola Infanzia di Viale Carrara.

VIGILANZA

Vigilanza all’ingresso e all’uscita degli Alunni, dei Genitori ed
estranei (si ricorda il divieto di accesso alle aule durante ]’ orario
scolastico); Segnalazione, con tempestivita all’Ufficio dei
Guasti alle strutture e agli arredi; Controllo, prima della
chiusura della scuola, che le luci delle aule e dei vari altri locali
siano spente e tutte le porte e le finestre siano chiuse e che
all’esterno non siano rimasti suppellettili, oggetti vari.

PALESTRA

Pulizia corridoio di accesso degli alunni, spogliatoio, WC, sala
palestra durante 1’ attivitd didattica degli alunni delle aule di

propria competenza

PULIZIA SETTIMANALE

A settimane alterne con il collega di Plesso degli altri locali
dislocati nell’ala mensa della scuola Infanzia.

SERVIZIO ESTERNO

Servizio di consegna posta e circolari ai plessi in orario dalle
9.45 alle 11.45.

PULIZIA SPAZI ESTERNI

Verifica quotidiana degli spazi esterni, riordino e pulizia.

CHIAVI

Custodia, Riordino e verifica periodica delle chiavi di tutti i
locali della Scuola Infanzia Via Carrara. (Le chiavi non devono
mai essere consegnate a personale estranec se non previa
autorizzazione del Dirigente Scolastico)
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SCUOLA INFANZIA “LE VELE” — VIA CARRARA

COLLABORATORE SCOLASTICO
SIG. RA COSTANTINO CHIARA

Funzioni

‘Compiti

AULE, SEZIONI

Pulizia deil’aula sez. L che accoglie gli alunni di Scuola
dell’infanzia nel Plesso di Via Carrara. Pulizia della sala giochi
adiacente alle aule.

CORRIDOL, WC

Pulizia Bagni degli alunni Maschi e femmine.

MENSA

A turno con la collega di Plesso Pulizia giornaliera del corndom
e dell’ Aula mensa della Scuola Infanzia di Viale Carrara.

VIGILANZA

Vigilanza all’ingresso e all’uscita degli Alunni, dei Genitori ed
estranei (si ricorda il divieto di accesso alle aule durante I’orario
scolastico); Segnalazione, con tempestivita all’Ufficio dei
Guasti alle strutture e agli arredi; Controllo, prima della
chiusura della scuola, che le luci delle aule e dei vari altri locali
siano spente e tutte le porte € le finestre siano chiuse e che
all’esterno non siano rimasti suppellettili, oggetti vari.

PALESTRA

Pulizia corridoio di accesso degli alunni, spogliatoio, WC, sala
palestra durante I’attivita didattica degli alunni delle aule di
propria competenza

PULIZIA SETTIMANALE

A settimane alterne con il collega di Plesso degh altri locali
.dislocati nell’ala mensa della scuola Infanzia.

PULIZIA SPAZI ESTERNI

Verifica quotidiana degli spazi esterni, riordino e pulizia.

CHIAVI

Custodia, Riordino e verifica periodica delle chiavi di tutti i
locali della Scuola Infanzia Via Carrara. (Le chiavi non devono
mai essere consegnate a personale estraneo se non previa
autorizzazione del Dirigente Scolastico)
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