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Circolare n. 29
Lecce, 29 settembre 2022

Ai docenti dell’Istituto Stomeo-Zimbalo
e p.c, Al DSGA
al Personale ATA

Oggetto: Piano annuale delle attivita collegiali a.s. 2022/2023.

Si trasmette in allegato alla presente il Piano delle attivita collegiali per 1’anno scolastico
2022/2023.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Maria Elisabetta TUNDO
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

dell’art. 3, comma 2, del decreto legislativo
39/1993


mailto:leic882003@istruzione.it
mailto:leic882003@pec.istruzione.it

CALENDARIO NAZIONALE E REGIONE PUGLIA

e Inizio delle lezioni: Mercoledi 14 settembre 2022 per tutti gli ordini di scuola
e Fine delle lezioni: sabato 10 giugno 2023 per la Scuola Primaria e Secondaria di | grado; venerdi 30 giugno 2023
per la Scuola dell’Infanzia.
Vacanze anno scolastico 2022/23
Le attivita didattiche-educative saranno sospese nei giorni di festivita nazionale previsti dalla normativa statale.

Festivita riconosciute dalla normativa Statale vigente:

tutte le domeniche;

e 31 ottobre 2022 ponte

e 1 novembre 2022 Ognissanti

e 8 dicembre 2022 Immacolata Concezione

e 9 dicembre 2022 ponte

e 23 dicembre 2022 - 8 gennaio 2023 vacanze di Natale
e 6-11 aprile 2023 vacanze di Pasqua

e 24 aprile 2023 ponte

e 25 aprile 2023 festa della Liberazione

e 1 maggio 2023 festa dei Lavoratori

e 2 giugno 2023 festa della Repubblica

Awvio delle attivita didattiche, come da delibera del Consiglio di Istituto, Lunedi 12 Settembre 2022
Festivita per delibera del Consiglio d’Istituto

» 20-21 febbraio VVacanze di Carnevale



Piano Annuale delle Attivita Funzionali
all'Insegnamento ANNO SCOLASTICO 2022/2023

Approvato con delibera del Collegio dei docenti del 26 settembre 2022

N.B. | giorni indicati e gli orari sono indicativi e possono subire delle variazioni che saranno tempestivamente

comunicate con relativi o.d.g.

SETTEMBRE

ORDINE DI SCUOLA E TIPOLOGIA DEGLI IMPEGNI COLLEGIALI

GIORNO/ Tot. ore [Tot. ore SECONDARIA
ORARIO CCNL CCNL INFANZIA PRIMARIA di
art.29, c.3, [art.29, c.3, | GRADO

lettera A |[lettera B

1/09/2022 Collegio dei Docenti

1h 30m
9:30/11:00

12/09/22 Inizio attivita didattico-educative

Lunedi

1h Collegio dei docenti
26/09/2021

Ore 16:30-
17:30

OTTOBRE 2022

Mercoledi

GLI Tecnico
12/10/2022

16:15/17:15

30 minuti Consiglio di
4/10/2022 =

intersezione
16:15/16:45

A seguire

Dal 3 al 6/10/ ...
2022 Consigli di classe

30 minuti
Dalle 15:00

A seguire GLO
30 minuti per

classe

30 minuti Consigli di interclasse
6/10/2022

16:15/16:45

GLO
6/10/2022

Dalle ore 16:45




Lunedi
24/10/2022

16,30/17:30

1h

Assemblea di classe genitori Scuola Infanzia, Primaria e Scuola Secondaria di |

grado per elezione rappresentanti di classe

A seguire elezioni dei rappresentanti di classe

25/10/2022 GLI allargato
Ore 18:00
Mercoledi 2h . . .
Collegio dei docenti
26/10/2022
16:30/18:30
NOVEMBRE
GIORNO/ Tot. ore Tot. ore INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA di | GRADO
ORARIO CCNL art.29, |CCNL art.29,
c.3, lettera [c.3, lettera
A B
10/11/2022 Riunioni di dipartimento
2h
Per aree disciplinari
16:00/18:00
1h Consiglio di Consiglio
Mercoledi Intersezione di
16/11/2022 con Interclasse
Rappresentanti Con
16:15/17:15
dei genitori Rappresentanti dei
genitori
Mercoledi 2h Incontro scuola
16/11/2022 famiglia
17:15/19:15 Scuola
dell'INFANZIA
Dal 1h Consigli di classe con Rappresentanti dei genitori
14/11/2021
al 17/11/2021
Incontro
Giovedi 2h
Scuola -
24/11/202 famiglia
2
16,30- Scuola
18:30 PRIMARIA
Incontro Scuola- famiglia
Martedi 3h Scuola SECONDARIA
29/11/202 | grado
2
DICEMBRE
GIORNO/ [Tot. ore Tot. ore INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA di | GRADO
ORARIO CCNL art.29, |CCNL art.29,
c.3, lettera [c.3, lettera
A B




Giovedi

15/12/2022 i COLLEGIO DEI DOCENTI
16:30-17:30
GENNAIO
GIORNO Tot. ore Tot. ore INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA di | GRADO
/ CCCNL CCNL
art.29, c.3, art.29, c.3,
ORARIO lettera A lettera B
Dal 17 al 1h Consigli di classe solo docenti
20/1/23
1h Consiglio di
Giovedi g
Interclasse
19/01/2023
Mercoledi 2h
25/01/2023 Collegio docenti
FEBBRAIO
GIORNO Tot. ore Tot. ore
/ INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA di | GRADO
ORARIO CCCNL CCCNL
art.29, c.3, |art.29,c.3,
lettera A lettera B
Scrutini
Dal 01/02/2023
al 3/02/2023
Scrutini
Dal 6/02/2023 al
8/02/2023
Giovedi 30 Consiglio di
02/02/2023 minuti Intersezione
16:15-16:45
16:45-18:45 2h Incontro scuola-
famiglia
Giovedi 2h Riunioni di Dipartimento per aree disciplinari
23/02/2023
15:00-17:00
MARZO
GIORNO Tot. ore Tot. ore INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA di | GRADO
/ CCCNL CCCNL
art.29, c.3, [art.29,c.3,

ORARIO




lettera A

lettera B

Dal 13 al
16/3/23
45 minuti

1h

Consigli di classe

per classe
Lunedi

27/03/2023
16:15-17:15

1h

Consigli di interclasse

APRILE

GIORNO/
ORARIO

Tot. ore
ICCCNL

art.29, c.3, art.29, c.3,

lettera A

Tot. ore
ICCCNL

lettera B

INFANZIA

PRIMARIA

SECONDARIA di | GRADO

3/04/2023

2h

Incontro scuola-famiglia

Giovedi
13/4/23

16:00/19:00

3h

Incontro scuola famiglia

Giovedi

28/04/2022

2h

Riunione di Dipartimento

Data da
definirsi in
base alle
disposizioni
MIUR

Somministrazione PROVE INVALSI modalita CBT

classi terze della Scuola Secondaria di | grado

MAGGIO

GIORNO/
ORARIO

Tot. ore
CCCNL

art.29, c.3, [art.29, c.3,

lettera A

Tot. ore
ICCCNL

lettera B

INFANZIA

PRIMARIA

SECONDARIA
di
| GRADO

Data da
definirsi in
base alle
disposizioni
MIUR

Classille V

Giovedi

11/05/2023

1h

Giovedi

11/05/2022

1h

Consiglio di

intersezione

Giovedi

11/05/2023

2h

Incontro scuola

famiglia




1h
Lunedi
15/05/2023 Consigli di interclasse
2h
Mercoledi
17/5/2022 Collegio docenti
GIUGNO
Tot. ore Tot. ore SECONDARIA
GIORNO/ CCCNL CCCNL
ORARIO 1129, c3, ar:._;g' INFANZIA PRIMARIA di
lettera A Jettera A | GRADO
Dal
9/06/2023
al
12/06/2023

Dal 9/06/2023

al 13/06/2023
Scrutinio finale

Giugno Incontro GLI
1h
Lunedi Collegio dei docenti
30/06/2023
17:00-18:00

Scuola Primaria: la programmazione settimanale si svolgera ogni martedi dalle 16:00 alle 18:00 presso la sede Centrale in via

Siracusa

Scuola dell’Infanzia: la programmazione si svolgera secondo il seguente calendario:

DATA SEDE ORARIO
Martedi 11 Ottobre 2022 Loro sedi 16.00- 18.00
Martedi 8 Novembre2022 Loro sedi 16.00- 18.00
Giovedi 1 Dicembre 2022 Loro sedi 16.00- 18.00
Mercoledi 11 Gennaio 2023 16.00- 18.00




Lunedi 6 Febbraio 2023 Loro sedi 16.00- 18.00
Martedi 7 Marzo 2023 Loro sedi 16.00- 18.00
Martedi 4 Aprile 2022 Loro sedi 16.00- 18.00
Giovedi 4 maggio2022 Loro sedi 16.00- 18.00

Calendario scrutini Scuola secondaria di primo grado

| quadrimestre
Mercoledi 1 febbraio
1A ore 15:15

2A ore 16:00

3A ore 16:45

1D ore 17:30

2D ore 18:15

3D ore 19:00

Giovedi 2 febbraio
1C ore 15:15
2C ore 16:00
3C ore 16:45
1B ore 17:30
2B ore 18:15
3B ore 19:00

Secondo Quadrimestre
Venerdi 9 giugno

1B ore 15:30

2B ore 16:00

3B ore 17:00

1C ore 17:30

2C ore 18:00

3C ore 18:30

Sabato 10 giugno
1D ore 8:30

2D ore 9:00

3D ore 9:30

1A ore 10:00

2A ore 10:30

3A ore 11:00

Esami di Stato scuola secondaria di primo grado

Lunedi 12 giugno
Riunione Plenaria ore 11:30

Martedi 13 giugno
Prova di Italiano 8:00-12:00
Correzione collegiale 12:00-15:00

Mercoledi 14 giugno
Prova di Matematica ore 8:30- 11:30



Correzione Collegiale ore 11:30- 14:30

Giovedi 15 giugno
Prova di lingue ore 8:30- 11:30
Correzione Collegiale ore 11:30- 14:30

Venerdi 16 giugno
Ratifica prove scritte
3D ore 8:30

3A ore 9:00

3B ore 10:00

3C ore 11:00

Esami orali
Lunedi 19 giugno
Classe 3D

ore 8:00-13:00
ore 15:00-16:00
Classe 3B

ore 16:00- 20:00

Martedi 20 giugno
Classe 3B

Ore 8:00 13:00
Classe 3C
15:00-20:00

Mercoledi 21 giugno
Classe 3C
8:00-13:00

Giovedi 22 giugno
Classe 3A

Ore 8:00-13:00
Ore 15:00-19:00

Venerdi 23 giugno
SCRUTINI

Classe 3A ore 8:30
Classe 3B ore 9:00
Classe 3C ore 9:30
Classe 3D ore 10:00

Venerdi 23 giugno
Ratifica finale e plenaria
ore 10:30-14:00

Totale ore

Comma A Comma B
INFANZIA 17h 30 minuti 19h
PRIMARIA 17 h 30 minuti 4h
SECONDARIA 23 h 30 minuti 4h




NOTE (CCNL 2006/2009)

Il presente piano annuale & impostato tenendo conto del P.T.O.F. 2019/22. Esso, pertanto, per una trasparenza
anche esterna degli effettivi impegni dei docenti, definisce gli obblighi di lavoro e le attivita, prevedibili e programmabili,
d'insegnamento e funzionali all'insegnamento, per l'anno scolastico 2022/2023, che devono svolgere i docenti
dell'lstituto Comprensivo IC Stomeo - Zimbalo di Lecce
Il Piano annuale delle attivita ¢ d’importanza fondamentale, si configura come documento utile per i docenti di questo
istituto, esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi.

I docenti dell’organico dell’autonomia contribuiscono alla realizzazione dell’offerta formativa attraverso le
attivita di insegnamento, di potenziamento, di sostegno, di organizzazione, di progettazione e di coordinamento (art. 1,
comma 5, della Legge 107/2015).

Sono previste 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia, 22 ore per la scuola primaria e 18 per la scuola secondaria
distribuite in non meno di cinque giornate settimanali. Alle 22 ore settimanali di insegnamento e/o potenziamento
stabilite per i docenti della scuola primaria vanno aggiunte 2 ore da dedicare alla programmazione didattica e da attuarsi,
come previsto, in incontri collegiali dei docenti interessati. Qualora 1’orario di cattedra fosse inferiore, & obbligatorio il
completamento tramite la disponibilita per attivita alternative alla religione cattolica (C.M. n. 63 del 13 luglio 2011 e
nota n. 26482 del 7 marzo 2011) e di supporto organizzativo. Il Piano Annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni
collegiali ordinari e la durata prevista secondo quanto definito nell’ art. 29 del CCNL 2006/09.

ART.29 -ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

1. L attivita funzionale all’insegnamento é costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori
degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e [’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e verifica di inizio e
fine anno e I'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento
delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a
queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione
occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da
prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita organizzative del
servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalita e i criteri per lo
svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur
compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione

tra istituto e famiglie.



5. Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi a scuola 5 minuti prima
dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

Il Piano &, pertanto, un calendario annuale “ragionato” e finalizzato a dare una visione d’insieme delle attivita
funzionali all’insegnamento allo scopo di consentire I’ordinato funzionamento della scuola dentro una dimensione di
trasparenza ma anche di flessibilita. Il piano ha soprattutto I’obiettivo di fornire un’indicazione generale
sull’organizzazione degli adempimenti, con la necessaria precisione e “certezza” ma, tuttavia, senza alcuna
rigidita. Sara sempre possibile, infatti, inserire tutti gli adeguamenti che si renderanno opportuni per il piu
razionale svolgimento delle attivita; rappresenta, in ogni caso, una solida “bussola” per orientarne
I’organizzazione lungo I’arco dell’anno scolastico.

Il Collegio dei Docenti (art.29, co.3, lett. A) é presieduto dal Dirigente Scolastico. Le sedute sono verbalizzate
da un segretario collaboratore nominato del D.S.

Le riunioni dei Consigli di interclasse e intersezione (art.29, co.3, lett. B) sono coordinate da un presidente che
si avvale di un segretario verbalizzante.

Le riunioni dei Consigli di Classe (art.29, co.3, lett. B) della scuola secondaria, sono presiedute dal Dirigente
scolastico o dal coordinatore. Le riunioni di scrutinio e valutazione sono sempre presiedute dal DS o, in caso di
impedimento continuo, da un suo delegato.

La valutazione periodica e finale nella scuola primaria e affidata ai docenti responsabili delle attivita educative
e didattiche  previste dai piani di studio personalizzati. (D.lgs. 59/04; DPR 122/2009 Regolamento sulla valutazione
degli alunni).

Le riunioni per la valutazione finale (art. 29, co.3, lett. C) sono presiedute dal Dirigente scolastico o da un suo

delegato.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non giustificate con certificato medico, devono essere

preventivamente autorizzate dal Dirigente e, in ogni caso, motivate con autocertificazione scritta.



