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Circolare n. 109 

 

 

- Ai docenti 

- Alla DSGA 

      

 

     OGGETTO: Orario ricevimento docenti 

 

Si invitano i docenti dell’I.C. “P. Stomeo - G. Zimbalo” a comunicare entro venerdì 9 il proprio orario  

di ricevimento, caricando lo stesso sul Registro Elettronico, secondo le indicazioni di seguito  

riportate, affinché i genitori possano richiedere e prenotare incontri in presenza. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Maria Elisabetta TUNDO 
                                                                                                Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

                                                                                                      dell’art. 3, comma 2, del decreto legislativo 39/1993 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:leic882003@istruzione.it
mailto:leic882003@pec.istruzione.it


 

 

 

 

 

 

 

VADEMECUM CARICAMENTO ORARIO RICEVIMENTO REGISTRO ELETTRONICO 

 

Si entra nel registro ARGO DIDUP e si clicca su COMUNICAZIONI →RICEVIMENTO DOCENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccando RICEVIMENTO DOCENTE, si apre la pagina relativa. È necessario selezionare il periodo relativo dal 

pulsante  AGGIORNA  

 



A questo punto è possibile caricare l’orario attraverso il pulsante AGGIUNGI 

 

Dalla schermata è possibile inserire singole date selezionando RICEVIMENTO SINGOLO, oppure selezionando 

RICEVIMENTO PERIODICO (scelta consigliata), inserire il ricevimento settimanale, compilando i diversi campi.  

 

È inoltre possibile indicare i tempi entro i quali può essere richisto il ricevimento da parte dei genitori. 



 

 

 

Al termine del caricamento dei dati bisogna cliccare sul pulsante INSERISCI È inoltre possibile indicare i tempi 

 

 

La schermata che si presenta a questo punto riproduce l’elenco delle date calendarizzate.  

 

 



Cliccando su ELENCO PRENOTAZIONI, oltre a visualizzare le prenotazioni effettuate dai genitori, è possibile 

comunicare eventuali disdette 

  

 

 


