Istituto Comprensivo “P. Stomeo - G. Zimbalo”

Scuola Secondaria di 1° Grado - Primaria e dell’Infanzia

Via Siracusa, zona 167 B -73100 LECCE

Dirigente scolastico: 0832/314083 0832/317902 — 0832/ 396002 0832/396002 —
B4 leic882003@istruzione.it 1eic882003@pec.istruzione.it
Cod. Mecc. LEIC882003 — Ambito 17 - C.F. 93073750759

Circolare n.343

Lecce, 16 Giugno 2022

Al personale docente

Oggetto: operazioni relative alla chiusura dell’anno scolastico 2022/2023

I docenti che nel corrente anno scolastico hanno rivestito incarichi, come da
nomina ricevuta, presenteranno entro il 30 giugno 2023 la documentazione richiesta
(Relazione/time sheet delle ore effettivamente effettuate) riguardo al compito svolto al fine

del pagamento del compenso spettante.

Le funzioni strumentali dovranno consegnare, entro venerdi 23 giugno 2023, la
relazione sul lavoro svolto con particolare riferimento alle criticita e proposte migliorative
dei punti deboli evidenziati. Le relazioni vanno inviate all’indirizzo mail
leic882003@istruzione.it

I responsabili di Plesso dovranno consegnare, entro il 30 giugno 2023, presso gli

uffici di segreteria il Registro assenze e il Registro dove ¢ riportato il recupero delle ore di
permesso richieste dai docenti nel corso dell’anno scolastico.
Entro martedi 20 giugno:
e i docenti di scuola dell’Infanzia dovranno completare I’inserimento delle
UDA e dei Verbali di programmazione nella Classroom della propria sezione
creata dall’amministratore all’inizio dell’anno scolastico;
e idocenti di scuola Primaria dovranno completare I’inserimento delle UDA,
del progetto di Attivita alternativa (la dove presente) e dei Verbali di
programmazione nella Classroom della propria classe creata
dall’amministratore all’inizio dell’anno scolastico;
e i docenti di scuola Secondaria di primo grado dovranno completare

I’inserimento delle UDA, del Piano di lavoro delle discipline, del progetto di
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Attivita alternativa (Ia dove presente) nella Classroom della propria classe
creata dall’amministratore all’inizio dell’anno scolastico;
CONTROLLARE CHE IL REGISTRO ELETTRONICO SIA STATO COMPILATO DEBITAMENTE IN
OGNI SUA PARTE.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Maria Elisabetta TUNDO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2, del decreto legislativo 39/1993
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