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Circolare n. 164 
 

 
 

 

 

 

 

 
Oggetto: Scrutini del I quadrimestre – Scuola Secondaria 

 

Lecce, 15 gennaio 2024 

Ai docenti della scuola secondaria 

Al DSGA 

Ai collaboratori del DS 

 

I Consigli di ciascuna classe della scuola secondaria si riuniranno in presenza nella sede centrale in 

via Siracusa per le operazioni di scrutinio finale per deliberare sui seguenti punti all’o.d.g.:  

 

1) Valutazione finale degli alunni:  

a) Lettura, approvazione, trascrizione delle valutazioni finali di ciascuna 

disciplina e del giudizio del comportamento;  

b) Elaborazione, approvazione e trascrizione del giudizio globale  

c) Verifica delle assenze; 

2) Programmazione interventi di recupero 

 

Gli incontri saranno presieduti dalla dirigente scolastica, svolgerà le funzioni di segretario 

verbalizzante il Coordinatore di classe. In condivisione di schermo verrà utilizzata la piattaforma 

Argo DIDUP per l’analisi delle proposte di valutazione espresse dai docenti della classe.  

In caso di assenza o impedimento del Dirigente Scolastico le operazioni di scrutinio saranno 

presiedute e coordinate dal docente coordinatore di classe.  

 
A) Disposizioni comuni 

 

Tutti i docenti di ogni classe partecipano allo scrutinio, ivi compresi quelli delle Attività Alternative 

alla religione cattolica, rispettando le disposizioni del D. L.gs 62/2017, della L. 92/2019, della L. 

41/2020. 

a) La valutazione intermedia e finale, nella scuola Secondaria di I grado, è effettuata collegialmente 

dai docenti contitolari della classe. 

b) I docenti di sostegno partecipano alla valutazione di tutti gli alunni della classe. 

c) I docenti di Religione cattolica, di Attività alternativa alla religione cattolica partecipano alla 

valutazione dei soli alunni che si avvalgono dei predetti insegnamenti. 
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d) Il termine per le valutazioni del 1° quadrimestre è fissato al 31 gennaio 2023. 

 
I docenti coordinatori di ogni classe si faranno carico di verificare l’avvenuto inserimento di tutti i 

dati entro il giorno precedente lo scrutinio da parte di tutti i docenti della classe. 

 
B) Compiti dei docenti e del coordinatore di classe 

 
 I docenti, in accordo con il docente di sostegno eventualmente assegnato alla classe, prima 

delle rispettive sedute di scrutinio, avranno cura di inserire le proposte di valutazione 

disciplinare nella sezione scrutini del portale Argo, con procedura SCRUTINI- 

CARICAMENTO VOTI-SCELTA CLASSE- I QUADRIMESTRE. 

  Per Educazione Civica, il docente coordinatore proporrà un voto derivante dalla media della 

valutazione di ciascun docente del Consiglio di Classe. 

 Il coordinatore durante lo scrutinio, sulla base delle valutazioni dei singoli docenti, formula: 

 
 la proposta di GIUDIZIO del comportamento, con procedura SCRUTINI- GIUDIZI- 

GIUDIZIO DI VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO- 1 PERIODO 
INTERMEDIO. 

 la proposta di GIUDIZIO globale con procedura SCRUTINI- GIUDIZI- 

RILEVAZIONE DEI PROGRESSI–VALUTAZIONE INTERMEDIA 1 PERIODO. 

 
 Al termine dello scrutinio viene redatto il verbale. 

 
C) Modalità di valutazione. 

 
 La valutazione di tutte le discipline, anche di Educazione Civica (O.M. 172/2020)  è espressa 

attraverso un voto numerico espresso in decimi (O. M. 92 del 5/11/2007)) che indica il livello 

di acquisizione dei singoli obiettivi di apprendimento. 

 La valutazione di Religione Cattolica e di Attività Alternative alla R.C. è espressa attraverso 

GIUDIZIO sintetico (non sufficiente, sufficiente, buono, distinto, ottimo) che dovrà essere 

coerente con i criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti. I docenti di Religione e Materia 

Alternativa dovranno effettuare lo scrutinio da SCRUTINI- CARICAMENTO VOTI. 

 La valutazione del Comportamento è espressa attraverso GIUDIZIO sintetico. 

 
D) Valutazione degli alunni con disabilità, DSA, BES 

 
 La valutazione delle alunne e degli alunni con disabilità certificata è espressa con voti 

numerici coerenti con il Piano Educativo Individualizzato predisposto dai docenti contitolari 

della classe secondo le modalità previste dal decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66. 
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 La valutazione delle alunne e degli alunni con disturbi specifici dell’apprendimento tiene 

conto del Piano Didattico Personalizzato predisposto dai docenti contitolari della classe ai 

sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170. Analogamente, nel caso di alunni che presentano altri 

bisogni educativi speciali (BES), i livelli di apprendimento delle discipline si adattano agli 

obiettivi della progettazione specifica, elaborata con il piano didattico personalizzato. 
 

 
 

 
1 febbraio 

 
Scrutini Scuola Secondaria 

14:30-15:15 3B 

15:15-16:00 2B 

16:00-16:45 1B 

16:45-17:30 3C 

17:30- 18:15 2C 

18:15-19:00 3D 
  

19:00-19:45 2D 
 

 
 

 
2 febbraio 

 
Scrutini Scuola Secondaria 

16:00- 16:45 1 A 

16:45 -17:30 2 A 

17:30-18:15 3 A 

18:15- 19:00 1 C 
 

 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Maria Elisabetta TUNDO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3, comma 2, del decreto legislativo 39/1993 
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Indicazioni per lo svolgimento dello scrutinio PRIMO QUADRIMESTRE 
 

Lo scrutinio si svolgerà in presenza, utilizzando il registro elettronico Argo, nella sala Biblioteca 

pianterreno in Via Siracusa. 

DURANTE LO SCRUTINIO SI METTERÀ IN PRESENTAZIONE IL REGISTRO PER 

CONDIVIDERE TABELLONE e si condividerà la lettura del giudizio globale.  

Il coordinatore presenta:  

• il tabellone voti  

• il verbale di scrutinio intermedio  
 

PROCEDURA PER OTTENERE I SUDDETTI DOCUMENTI: 

VERBALE  

I docenti coordinatori avranno cura di redigere il verbale dello scrutinio utilizzando su piattaforma 

Argo DIDUP la funzione “SCRUTINI” e quindi la funzione “CARICAMENTO VOTI”. Selezionare 

la classe scrutinata, scegliere dal menu a tendina la voce “PRIMO QUADRIMESTRE”, cliccare 

“SOLO VOTI” e selezionare i l  t a s t o  “ A V A N T I ”  i n  a l t o  a  d e s t r a .   

U n a  v o l t a  c o m p a r s o  i l  t a b e l l o n e ,  s e m p r e  i n  a l t o  a  d e s t r a ,  d a l  m e n u  

a  t e n d i n a  “ A Z I O N I ” ,  s e l e z i o n a r e  “ C O M P I L A  V E R B A L E ”  e  

s c e g l i e r e  “ V E R B A L E  P E R  L O  S C R U T I N I O  I N T E R M E D I O  ( C O N  

R I P O R T O  D A T I ) ” .  

I l  v e r b a l e  è  s t a t o  e l a b o r a t o  r i s p e t t o  a i  p u n t i  i n d i c a t i  n e l l a  

c i r c o l a r e ,  v a  p e r s o n a l i z z a t o  d a i  c o n s i g l i  d i  c l a s s e ,  i n  b a s e  a l l a  

p r e s e n z a  d i  e v e n t u a l i  c a s i  p a r t i c o l a r i .    

I l  v e r b a l e  d e v e  e s s e r e  r i n o m i n a t o  c o m e  s e g u e :  classe sez Scuola Secondaria 

I Grado_Verbale Scrutinio 1° quadrimestre (es 1^A Scuola Secondaria I Grado Verbale Scrutinio 1° 

quadrimestre) 

  

TABELLONE VOTI 

Generare il tabellone da Argo DIDUP –SCRUTINI- quindi la funzione “CARICAMENTO VOTI”, 

quindi selezionare la classe scrutinata, scegliere dal menu a tendina la voce “PRIMO 

QUADRIMESTRE”, cliccare “SOLO VOTI” e selezionare i l  t a s t o  “ A V A N T I ”  i n  a l t o  

a  d e s t r a .  U n a  v o l t a  c o m p a r s o  i l  t a b e l l o n e ,  s e m p r e  i n  a l t o  a  d e s t r a ,  

d a l  m e n u  a  t e n d i n a  “ A Z I O N I ” ,  s e l e z i o n a r e  “Stampa Tabellone” Tabellone 

Primo quadrimestre, cliccare su Stampa e generare e salvare il documento in PDF. Nelle 

impostazioni di stampa è necessario spuntare la voce “Riporta la data di stampa” 

Prima di caricare in Bacheca, nominarlo: classe sez Scuola Secondaria di I Grado Tabellone Voti 

Scrutinio1° quadrimestre 

 

Al termine dello scrutinio il coordinatore di classe provvederà a caricare i 2 documenti in 

bacheca, in un unico invio, come di seguito specificato: 

Il verbale, redatto, letto e approvato sarà caricato da ciascun coordinatore come allegato sul registro 

elettronico, secondo il seguente procedimento: BACHECA- GESTIONE BACHECA- AGGIUNGI 

inserendo il documento quale allegato e indicando i docenti della classe in oggetto. Si ricorda la 

necessità di aggiungere la spunta su “Richiesta di adesione” indicando la data dello scrutinio, in modo 

che ciascun docente possa, a sua volta, spuntare la presa visione. 
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A tal proposito si rammenta ai docenti la necessità di utilizzare un device per la connessione e la 

presa visone dei documenti in loco.  

 

Sarà cura dell’Ufficio alunni inviare in conservazione tutta la documentazione dello scrutinio 

ed inviare a ciascun genitore tramite Argo famiglia il documento di valutazione intermedia 

firmato dal D.S 
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