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Lecce, 12 ottobre 2020 

 

 
Ai Sigg. docenti dell’istituto 

Al sito WEB 

 

 

 
CIRCOLARE N. 28 

 

 

Oggetto: Piano Annuale delle Attività funzionali all’insegnamento 

 

 
Con la presente si trasmette il Piano Annuale delle Attività funzionali all’insegnamento approvato 

nel collegio dei docenti del 18 settembre 2020. 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

(Prof.ssa Biagina Vergari) 

“Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 D. Lgs 39/93” 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI 

ALL’INSEGNAMENTO 

A.S. 2020/2021 

Collegio dei Docenti del 18/09/2020 Delibera n. 17 

Piano Annuale delle Attività funzionali all’insegnamento 

Anno Scolastico 2020-2021 

Art. 29 CCNL 
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PREMESSA 
 

La pianificazione delle attività funzionali all’insegnamento è prevista dall’art.29 del CCNL e prevede 

la definizione di ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordini scolastici. 

Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 

ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione compresa la preparazione dei 

lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai 

predetti organi. 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

 
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sugli scrutini 

trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’adempimento delle attività educative nelle scuole 

materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, 

fino a 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 



SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

 

DATA SEDE ORARIO ATTIVITA’ 

SETTEMBRE 2020 

Giovedì 3 Centrale 9.00-11.00 Collegio dei Docenti 

Venerdì 4 Via Carrara 9.00-12.00 Gruppo di lavoro (aggiornamento del Curricolo di Istituto 

e DDI) 

Lunedì 7 Via Carrara 9.00-12.00 Gruppo di lavoro (aggiornamento del Curricolo di Istituto 

e DDI) 

Mercoledì 9 Via Carrara 9.00-12.00 Pianificazione attività accoglienza e attività settembre 

Giovedì 10 Via Carrara 9.00-12.00 Gruppo di lavoro (scelte tematica UDA e progettazione 

attività sezioni Montessori) 

Venerdì 18 Centrale 10.30-12.30 Collegio dei Docenti 

 

OTTOBRE 2020 

Venerdì 30  17.30-18.30 Collegio docenti 

 

NOVEMBRE  2020 

Mercoledì 4  17.00-18.00 Incontro Gruppo Inclusione 

Mercoledì 11  17.00-18.00 Consiglio di Intersezione 

Giovedì 12  17.00-19.00 Incontro Scuola Famiglia 

Lunedì 16  17.00-18.00 Dipartimento 

 

GENNAIO 2021 

Giovedì 21  17.00-19.00 Collegio docenti 



 

FEBBRAIO 2021 

Mercoledì 10  17.00-19.00 Consiglio di Intersezione 

Giovedì 11  17.00-19.00 Incontro Scuola - Famiglia 

Giovedì 25  17.00-18.00 Dipartimento 

 

MARZO 2021 

Giovedì 11  17.00-19.00 Collegio docenti 

 

APRILE 2021 

Mercoledì 28  17.00-18.00 Incontro Gruppo Inclusione 

 

MAGGIO 2021 

Martedì 11  17.00-18.00 Consiglio di Intersezione 

Mercoledì 12  17.00-19.00 Incontro Scuola - Famiglia 

Giovedì 13  17.00-19.00 Collegio docenti 

 

GIUGNO 2021 

Martedì 15  17.15-19.15 Dipartimento 

Giovedì 17  17.00-19.00 Incontro Gruppo Inclusione 

Lunedì 28  16.30-18.30 Collegio docenti 



 

SCUOLA DELL’ INFANZIA 

ORARI PROGRAMMAZIONE 

 
DATA SEDE ORARIO ATTIVITA’ 

Lunedì 5 Ottobre 2020 Loro sedi 16.15- 18.45 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 3 Novembre2020 Loro sedi 16.15-18.45 PROGRAMMAZIONE 

Mercoledì 2 Dicembre 2020 Loro sedi 16.15-18.45 PROGRAMMAZIONE 

Lunedì 11 Gennaio 2021 Loro sedi 16.15-18.45 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 2 Febbraio 2021 Loro sedi 16.15-18.45 PROGRAMMAZIONE 

Mercoledì 3 Marzo 2021 Loro sedi 16.15-18.45 PROGRAMMAZIONE 

Mercoledì 7 Aprile 2021 Loro sedi 16.15-18.45 PROGRAMMAZIONE 

Lunedì 3 maggio2021 Loro sedi 16.15-18.45 PROGRAMMAZIONE 



SCUOLA PRIMARIA 
 
 

DATA SEDE ORARIO ATTIVITA’ 

SETTEMBRE 2020 

Giovedì 3 Sede 

Centrale 

9.00-11.00 Collegio dei Docenti 

Venerdì 4 Via 

Carrara 

9.00-12.00 Gruppo di lavoro (aggiornamento del Curricolo di Istituto, 

DDI, referenti educazione fisica) 

Lunedì 7 Via 

Carrara 

9.00-12.00 Gruppo di lavoro (aggiornamento del Curricolo di Istituto, 

DDI, referenti educazione fisica) 

Mercoledì 9 Via Carrara 9.00-12.00 Interclasse 

Giovedì 10 Via Carrara 9.00-12.00 Interclasse 

Venerdì 11 Sede 

Centrale 

9.30-11.00 Incontro per informazione alunni classi prime con docenti 

Scuola Infanzia (docenti interessati) 

Venerdì 11 
Sede 

Centrale 

11.00-12.30 Incontro per informazione alunni classi prime con docenti 

Scuola Secondaria (docenti interessati) 

Venerdì 18 
Sede 

Centrale 

10.30-12.30 Collegio dei Docenti 

 

OTTOBRE 2020 

Giovedì 15  A partire dalle 15.00 Consigli di interclasse 

Venerdì 30  17.30-18.30 Collegio docenti 

 

NOVEMBRE  2020 

Mercoledì 4  17.00-18.00 Incontro Gruppo Inclusione 

Mercoledì 11  A partire dalle ore 17.00 Consigli di Interclasse 

Classi 1^, 2^,3^ 

Giovedì 12  A partire dalle ore 17.00 Consigli di Interclasse 

Classi 4^, 5^ 

Lunedì 16  17.00-18.00 Dipartimento 

Giovedì 26  17.00-19.00 Incontro Scuola famiglia 

 



GENNAIO 2021 

Mercoledì 13  A partire dalle 

ore 17.00 

Consiglio di Interclasse 

Classi 1^, 2^,3^ 

Giovedì 14  A partire dalle 

ore 17.00 

Consiglio di Interclasse 

Classi 4^, 5^ 

Giovedì 21  17.00-19.00 Collegio docenti 

 

FEBBRAIO 2021 

Mercoledì 3 Sede Centrale 15.00-15.30 Scrutini (Plesso via Roma) 

1A 

  15.30-16.00 1B 

  16.00-16.30 1C 

  16.30-17.00 1 D 

  17.00-17.30 2A 

  17.30-18.00 2B 

  18.00-18.30 2C 

  18.30-19.00 3A 

  19.00-19.30 3B 

Giovedì 4 Sede Centrale 15.00-15.30 3C 

  15.30-16.00 4A 

  16.00-16.30 4B 

  16.30-17.00 4C 

  17.00-17.30 4D 

  17.30-18.00 5A 

  18.00-18.30 5B 

  18.30-19.00 5C 

  19.00-19.30 2A (Plesso via Carrara 

Venerdì 4 Sede Centrale 15.00-15.30 3 A 

  15.30-16.00 4 A 

  16.00-16.30 5 A 

  16.30-17.00 5 B 

  17.00-17.30 1 A 

  17.30-18.00 2 B 

  18.00-18.30 3 B 

  18.30-19.00   4 B 

Giovedì 25  17.00- 18.00 Dipartimento 



MARZO 2021 

Giovedì 11  17.00-19.00 Collegio docenti 

Mercoledì 17  A partire dalle 

17.00 

Consigli di interclasse 

Classi 1^, 2^, 3^ 

Giovedì 18  A partire dalle 

17.00 

Consigli di interclasse 

Classi 4^, 5^ 

 
 

APRILE 2021 

Lunedì 19  17.00-19.00 Incontro Scuola–famiglia 

Mercoledì 28  17.00-19.00 Incontro Gruppo Inclusione 

 

MAGGIO 2021 

Giovedì 6  17.00-19.00 Dipartimenti 

Lunedì 10  A partire dalle 

ore 17.00 

Consigli di interclasse 

Tutte le classi 

Giovedì 13  17.00-19.00 Collegio docenti 

 

GIUGNO 2021 

   Scrutini 

Venerdì 11 Sede Centrale 14.30-15.00 1A (plesso viale Roma) 

  15.00-15.30 1B 

  15.30-16.00 1C 

  16.00-16.30 1D 

Lunedì 14 Sede Centrale 12.00-12.30 2A 

  12.30-13.00 2B 

  13.00-13.30 2C 



  14.00-14.30 3A 

  14.30-15.00 3B 

  15.00-15.30 3C 

  15.30-16.00 4A 

  16.00-16.30 4B 

  16.30-17.00 4C 

  17.00-17.30 4D 

  17.30-18.00 5 A 

  18.00-18.30 5B 

  18.30-19.00 5C 

Martedì 15 Sede 

Centrale 
8.30-9.00 

1A (plesso via Carrara) 

  9.00-9.30 4A 

  9.30-10.00 5A 

  10.00-10.30 4B 

  10.30-11.00 2A 

  11.00-11.30 3A 

  11.30-12.00 2B 

  12.00-12.30 3B 

  12.30-13.00 5B 

    

Martedì 15  17.00-19.00 Dipartimento 

Mercoledì 16  17.00-19.00 Incontro Gruppo Inclusione 

Giovedì 24  16.30-18.30 Collegio docenti 



SCUOLA PRIMARIA 

ORARI PROGRAMMAZIONE 

DATA SEDE ORARIO ATTIVITA’ 

Martedì 29 Settembre 

2020 

 15.00-17.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 6 Ottobre 2020  16.00-18.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 13 Ottobre 2020  16.00-18.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 20 Ottobre 2020  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 27 Ottobre 2020  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 3 Novembre 2020  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 10 Novembre 

2020 

 17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 17 Novembre 

2020 

 17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 24 Novembre 

2020 

 17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 1 Dicembre 2020  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 15 Dicembre 2020  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 22 Dicembre 2020  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 12 Gennaio 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 19 Gennaio 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 26 Gennaio 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 2 Febbraio 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 9 Febbraio 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 16 Febbraio 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 23 Febbraio 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 2 Marzo 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 9 Marzo 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 16 Marzo 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 23 Marzo 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 30 Marzo 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 13 Aprile 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 20 Aprile 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 27 Aprile 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 



Martedì 4 Maggio 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 11 Maggio 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 18 Maggio 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 25 Maggio 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 1giugno 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 

Martedì 8 giugno 2021  17.00-19.00 PROGRAMMAZIONE 



SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

 

SETTEMBRE 2020 

Data Sede Orario Attività 

Giovedì 3 
Sede 

Centrale 

9.00-11.00 Collegio dei Docenti 

Venerdì 4 
Sede 

Centrale 

9.00-12.00 Gruppo di lavoro (aggiornamento del Curricolo 

di Istituto, DDI, referenti educazione fisica) 

Lunedì 7 
Sede 

Centrale 

9.00-12.00 Gruppo di lavoro (aggiornamento del Curricolo 

di Istituto, DDI, referenti educazione fisica) 

Mercoledì 9 
Sede 

Centrale 

9.00-12.00 Dipartimenti 

Giovedì 10 
Sede 

Centrale 

9.00-12.00 Dipartimenti 

Venerdì 11 
Sede 

Centrale 

11.00-12.30 Incontro per informazione alunni classi prime 

con docenti Scuola Primaria (docenti interessati) 

Venerdì 18 
Sede 

Centrale 

10.30-12.30 Collegio dei Docenti 

 
 

OTTOBRE 2020 

Giovedì 15   Consigli di classe per classi parallele 

  15.30-16.30 Classi prime 

  16.30-17.30 Classi seconde 

  17.30-18.30 Classi terze 

Venerdì 30  17.30- 

18.30 

Collegio docenti 

 
 

NOVEMBRE 2020 

Mercoledì 4  17.00-18.00 Gruppo Inclusione 

Lunedì 23  15.30-16.45 Consiglio di classe 1A 

  16.45-17.30 Consiglio di classe 2A 

  17.30-18.45 Consiglio di classe 3A 



Martedì 24  15.30-16.45 Consiglio di classe 1B 

  16.45-17.30 Consiglio di classe 2B 

  17.30-18.45 Consiglio di classe 3B 

Mercoledì 25  15.00-15.45 Consiglio di classe 1C 

  15.45-17.00 Consiglio di classe 2C 

  17.00-18.15 Consiglio di classe 3C 

  18.15-19.30 Consiglio di classe 1D 

 
 

DICEMBRE 2020 

Mercoledì 2  16.00-18.00 Incontro scuola famiglia 

 
 

GENNAIO 2021 

Giovedì 21  17.00-19.00 Collegio docenti 

 
 

FEBBRAIO 2021 

Lunedì 1 Sede Centrale 15.30-16.00 Scrutini 1A 

 Sede Centrale 16.00-16.30 Scrutini 2A 

 Sede Centrale 16.30-17.00 Scrutini 3° 

 Sede Centrale 17.00-17.30 Scrutini 1B 

Martedì 2 Sede Centrale 15.30-16.00 Scrutini 2B 

 Sede Centrale 16.00-16.30 Scrutini 3B 

 Sede Centrale 16.30-17.00 Scrutini 1C 

 Sede Centrale 17.00-17.30 Scrutini 2C 

 Sede Centrale 17.30-18.00 Scrutini 3C 

 Sede Centrale 18.00-18.30 Scrutini 1D 

    

Giovedì 25  17.00-18.00 Dipartimento 



MARZO 2021 

Giovedì 11  17.00-19.00 Collegio docenti 

 
 

APRILE 2021 

Mercoledì 14  15.30-16.45 Consiglio di classe 1A 

  16.45-17.30 Consiglio di classe 2A 

  17.30-18.45 Consiglio di classe 3A 

Giovedì 15  15.30-16.45 Consiglio di classe 1B 

  16.45-17.30 Consiglio di classe 2B 

  17.30-18.45 Consiglio di classe 3B 

Venerdì 16  15.00-15.45 Consiglio di classe 1C 

  15.45-17.00 Consiglio di classe 2C 

  17.00-18.15 Consiglio di classe 3C 

  18.15-19.30 Consiglio di classe 1D 

Mercoledì 28  17.00-18.00 Gruppo inclusione 

 
 

MAGGIO 2021 

Giovedì 6  17.00-19.00 Dipartimenti 

Martedì 11   Consigli di classe per 

classi parallele 

  15.30-16.30 Classi prime 

  16.30-17.30 Classi seconde 

  17.30-18.30 Classi terze 

Giovedì 13  17.00-19.00 Collegio docenti 

 
 

GIUGNO 2021 

Venerdì 11 Sede Centrale 16.30-17.00 Scrutini 3A 

 Sede Centrale 17.00-17.30 Scrutini 3B 

 Sede Centrale 17.30-18.00 Scrutini 3C 

Lunedì 14 Sede Centrale 8.30-9.00 Scrutini 1A 



 Sede Centrale 9.00-9.30 Scrutini 2 A 

 Sede Centrale 9.30-10.00 Scrutini 1B 

 Sede Centrale 10.00-10.30 Scrutini 2B 

 Sede Centrale 10.30-11.00 Scrutini 1C 

 Sede Centrale 11.00-11.30 Scrutini 2C 

 Sede Centrale 11.30-12.00 Scrutini 1D 

Martedì 15  17.00-19.00 Dipartimento 

Mercoledì 16  17.00-19.00 Incontro Gruppo 
inclusione 

Giovedì 24  16.30-18.30 Collegio docenti 

 

Il Dirigente Scolastico 

(Prof.ssa Biagina Vergari) 
“Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 D. Lgs 39/93” 


